Приложение

к приказу Главного управления 

Карачаево-Черкесской Республики

 по тарифам и ценам
от 29.06.2015  № 35
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО УСТАНОВЛЕНИЮ

РОЗНИЧНЫХ ЦЕН НА ПРИРОДНЫЙ ГАЗ, РЕАЛИЗУЕМЫЙ НАСЕЛЕНИЮ КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Наименование государственной функции – «Установление розничных цен на природный газ, реализуемый населению» (далее - государственная функция).

2. Государственную функцию исполняет Главное управление Карачаево-Черкесской Республики по тарифам и ценам (далее - Управление).

3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

1) Федеральным законом от 31 марта 1999 года № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации»;

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2000 года № 1021 «О государственном регулировании цен на газ и тарифов на услуги по его транспортировке на территории Российской Федерации»;

3) постановлением Правительства Российской Федерации от 05 февраля 1998 года № 162 «Об утверждении Правил поставки газа в Российской Федерации»;

4) постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов исполнения государственных услуг»;

5) приказом Федеральной службы по тарифам (ФСТ России) от 27 октября 2011 года № 252-э/2 «Об утверждении Методических указаний по регулированию розничных цен на газ, реализуемый населению»;

6) указом Президента Карачаево-Черкесской Республики от 22.07.2010 № 143  «Об утверждении Положения и структуры Главного управления Карачаево-Черкесской Республики по тарифам и ценам».

4. Конечным результатом исполнения государственной функции является установление розничных цен на природный газ, реализуемый населению Карачаево-Черкесской Республики. 
Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

1. Порядок информирования о правилах исполнения

государственной функции

5. Управление находится по адресу:

369000, Карачаево-Черкесская Республика, г. Черкесск, улица Крупской, дом 84;

тел. (8782) 21-52-25, 21-64-22, т/факс 21-58-28;

1) электронная почта Управления (e-mail): rek_kchr@mail.ru;

2) официальный сайт Управления: http://www.tarifkchr.net;

3) Управление осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

День недели                          Время работы               Перерыв

Понедельник                         с 9-00 до 18-00        с 13-00 до 14-00
Вторник                             с 9-00 до 18-00        с 13-00 до 14-00
Среда                               с 9-00 до 18-00        с 13-00 до 14-00
Четверг                             с 9-00 до 18-00        с 13-00 до 14-00
Предпраздничные дни                 с 9-00 до 17-00        с 13-00 до 14-00
Суббота                             выходной день

Воскресенье                         выходной день

6. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется посредством:

1) обращения организации (далее - субъект регулирования), осуществляющей реализацию газа населению (далее - регулируемый вид деятельности), непосредственно в Управление;

2) использования средств телефонной, почтовой, электронной связи;

3)использования информационно-коммуникационных сетей общего пользования (в том числе сети Интернет).
7. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции оказываются сотрудниками Управления при обращении субъекта регулирования посредством телефона, электронной почты или сети Интернет.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения субъекта регулирования сотрудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

9. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же субъекту регулирования должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) о нормативных правовых актах, регламентирующих исполнение государственной функции;

2) о перечне документов, необходимых для исполнения государственной функции;

3) о порядке и сроках исполнения государственной функции;

4) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

11. В любое время с момента приема документов субъект регулирования имеет право на получение сведений о прохождении процедур по исполнению государственной функции при помощи телефонной связи, электронной почты, путем обращения на официальный сайт Управления или посредством личного посещения Управления.

Для получения сведений о прохождении процедур по исполнению государственной функции субъектом регулирования называется дата и входящий номер заявления.

2. Сведения о размере платы за исполнение

государственной функции

12. Государственная функция исполняется бесплатно.

3. Срок исполнения государственной функции

13. Исполнение государственной функции осуществляется в пределах сроков, предусмотренных для исполнения административных процедур.
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

1. Условия и основания для начала исполнения

государственной функции

14. Установление розничных цен на газ осуществляется по инициативе субъекта регулирования, и (или) по инициативе Управления.

15. Розничные цены на газ утверждаются на год. Розничные цены на газ могут быть установлены с календарной разбивкой.
16. Основанием для начала исполнения государственной функции является представление в Управление заявления об установлении (изменении) цен (тарифов) с приложением материалов, предусмотренных п. 18 настоящего регламента.

17. Исполнение государственной функции включает в себя:

1) прием, первичную проверку и регистрацию заявления и документов (далее - документы);

2) рассмотрение документов начальником Управления, начальником отдела Управления, в должностные обязанности которого входит подготовка материалов по установлению розничных цен на газ (далее - начальник отдела), сотрудником Управления, уполномоченным на производство по заявлению;

3) проведение экспертизы розничной цены на газ;

4) подготовка материалов дела к рассмотрению на Правлении Управления;

5) принятие решения об установлении розничных цен на газ.



2. Перечень документов, необходимых для исполнения

государственной функции

18. Исполнение государственной функции субъекту регулирования осуществляется на основании заявления субъекта регулирования об установлении тарифов по форме приложения 1 к настоящему административному регламенту с представлением в Управление необходимых обосновывающих материалов согласно приказа  службы по тарифам  (ФСТ России) от 27 октября 2011 года № 252-э/2 «Об утверждении Методических указаний по регулированию розничных цен на газ, реализуемый населению»;

3. Прием, первичная проверка и регистрация документов

19. Сотрудник, уполномоченный на прием документов:

1) осуществляет прием и первичную проверку документов;

2) регистрирует (с присвоением регистрационного номера, указанием даты и времени получения), помечает специальным штампом и передает документы для рассмотрения начальнику Управления.

Срок исполнения - в день получения документов.

4. Рассмотрение документов начальником Управления,

начальником отдела, сотрудниками Управления, уполномоченными

по делу.
20. Начальник Управления рассматривает документы и направляет их начальнику отдела для рассмотрения.

Срок исполнения - 1 день.

21. Начальник отдела рассматривает поступившие документы, принимает решение о назначении сотрудника по делу, передает документы.

Срок исполнения - 1 день.

22. Сотрудник, уполномоченный по делу:

1) проверяет документы на соответствие требованиям п. 18 настоящего административного регламента;

2) проводит анализ поступившей информации и принимает решение;

а) об открытии дела об установлении тарифов в сфере газоснабжения;

б) об отказе в рассмотрении представленных документов и запросе документов, предусмотренных в пункте п.18 настоящего административного регламента.
Максимальный срок исполнения  - 9 дней со дня регистрации документов.

23. Сотрудник готовит:

1)при принятии решения об открытии дела об установлении тарифов о принятом решении Управления:
а) дату издания приказа;

б) номер дела;

в) фамилии, имена, отчества лица, назначенного уполномоченным по делу.
2) при принятии решения об отказе в рассмотрении представленных документов, предусмотренных п.18 настоящего административного регламента, письмо о принятом решении и передает  начальнику Управления для подписания.
24. Начальник Управления подписывает:

1) приказ Управления о назначении уполномоченного по делу;

2) письмо о принятом решении и передает их сотруднику, уполномоченному по делу.
Сотрудник регистрирует письмо о принятом решении, направляет его субъекту регулирования и информируют субъект регулирования.
Срок исполнения - 1 день.

5. Проведение экспертизы
25. Уполномоченный по делу проводит экспертизу предложений по установлению розничных цен на газ для населения.

Максимальный срок исполнения – 30 календарных дней.

6. Основание для приостановления, отказа в исполнении государственной функции
26. В исполнении государственной функции может быть отказано в случае несоблюдения заявителем сроков представления предложения об установлении тарифов, установленных п 16 настоящего Регламента, и (или) представление неполного объема документов и материалов, предусмотренных пунктом 18 Правил регулирования.
27. Отказ в рассмотрении предложений об установлении тарифов и возврате представленных документов и материалов по иным основаниям не допускается.

7. Подготовка материалов дела к рассмотрению

на Правлении Управления

28. Уполномоченный по делу подготавливает проект постановления Управления об установлении розничных цен на газ для населения, визирует его у начальника юридического отдела и организует проведение юридической коррупционной экспертиз проекта постановления.

29.Уполномоченный по делу ознакомляет регулируемую организацию с материалами, по письменному заявлению субъекта регулирования.
8. Принятие решения об установлении цен на газ

на Правлении Управления

30. Решение об установлении розничных цен на газ принимается на заседании Правления Управления и утверждается постановлением Управления.

Срок исполнения - 1 день.

31. Начальник Управления подписывает принятое постановление Управления и передает его сотруднику, уполномоченному по делу.

Срок исполнения - в день принятия решения.

32. Сотрудник, уполномоченный по делу, организует опубликование постановления Управления в газете "День Республики" и на официальном сайте Управления.

Срок исполнения – 7 календарных дней с даты принятия решения.

Блок-схема административных процедур исполнения государственной функции представлена в приложении 2 к настоящему регламенту.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

33. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудниками Управления осуществляется начальником Управления, а также должностными лицами Управления в соответствии с их должностными регламентами.

34. Персональная ответственность сотрудников Управления закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО

ГОСУДАРСТВЕННУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

35. Субъект регулирования имеет право на обжалование действий (бездействия) или решения сотрудников Управления в досудебном (внесудебном) порядке.

36. Субъект регулирования вправе лично или письменно обжаловать действия (бездействие) или решения сотрудников и должностных лиц Управления в Управление и (или) в администрацию Карачаево-Черкесской Республики.
37. Должностное лицо проводит личный прием представителя субъекта регулирования, подающего жалобу.

38. Срок рассмотрения обращения (жалобы) не может превышать 30 дней.

39. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица - начальника Управления. О продлении срока рассмотрения жалобы субъект регулирования уведомляется письменно с указанием причин продления.

40. Обращение (жалоба) должно содержать следующую информацию:

1) полное наименование субъекта регулирования, подающего жалобу, его местонахождение, контактный телефон;

2) наименование Управления, должности, фамилия, имя и отчество сотрудника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

4) причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

5) обстоятельства, на основании которых субъект регулирования считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

6) требование о признании незаконным решения, действия (бездействия);

7) иные сведения, которые субъект регулирования считает необходимым сообщить.

41. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

42. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований субъекта регулирования и о признании неправомерным решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

43. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется субъекту регулирования.

44. Обращение (жалоба) не рассматривается в следующих случаях:

1) отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о субъекте регулирования, обратившемся с жалобой;

2) отсутствия подписи субъекта регулирования.

Приложение 1

к административному регламенту

исполнения государственной

функции по установлению

розничных цен на газ, реализуемый

населению Карачаево-Черкесской Республики
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ,

НЕОБХОДИМОГО ДЛЯ УСТАНОВЛЕНИЯ РОЗНИЧНЫХ ЦЕН НА ГАЗ

На бланке субъекта

регулирования

                                       Начальнику Главного управления Карачаево-
                                        Черкесской Республики по тарифам и ценам
                                               (Ф.И.О. руководителя)

                                 Заявление

                   об установлении розничных цен на газ

Прошу установить розничные цены на газ с учетом материалов

___________________________________________________________________________

  (наименование субъекта регулирования, осуществляющего регулируемый вид

                               деятельности)

___________________________________________________________________________

                      (вид регулируемой деятельности)

Сведения о субъекте регулирования

1. Полное наименование субъекта регулирования

2. Местонахождение субъекта регулирования, почтовый адрес, телефон, факс и,

при наличии, адрес электронной почты и сайта в сети Интернет.

Приложение:  (перечень  документов   согласно приложению 2   к   настоящему

Порядку) <*>

______________________________________________   _________ _____________

(должность руководителя субъекта регулирования   (подпись)   (Ф.И.О.)

"___" ____________ 200__ г. М.П.

-------------------------------

<*> Документы,  содержащие коммерческую тайну, должны иметь соответствующий

гриф.

Приложение 2

к административному регламенту

исполнения государственной

функции по установлению

розничных цен на газ, реализуемый

населению Карачаево-Черкесской Республики
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

                          ┌─────────────────────────┐

                          │ Поступление документов  │

                          │об установлении розничных│

                          │       цен на газ        │

                          └───────────┬─────────────┘

                                      V
                          ┌─────────────────────────┐

                          │ Регистрация документов  │

                          │      с присвоением      │

                          │ регистрационного номера.│

                          │Сотрудник, уполномоченный│

                          │   на прием документов   │

                          │   (в день обращения)    │

                          └───────────┬─────────────┘

                                      V
                          ┌─────────────────────────┐

                          │ Рассмотрение документов │

                          │ начальником Управления. │

                          │ Направление начальнику  │

                          │ отдела для рассмотрения │

                          │        (1 день)         │

                          └───────────┬─────────────┘

                                      V
                          ┌─────────────────────────┐

                          │ Рассмотрение документов │

                          │   начальником отдела    │

                          │      и назначение       │

                          │     уполномоченного     │

                          │  по делу (1 день)  │

                          └───────────┬─────────────┘

┌─────────────────────┐               V
│  Принятие решения   │   ┌─────────────────────────┐

│   уполномоченным    │   │    Проверка полноты     │

│    по делу          │   │и соответствия документов│

│  о приостановление  │   │       требованиям       │

│     исполнения      │<──┤  административного      │

│   государственной   │   │регламента уполномоченным│

│функции. Направление │   │        по делу          │

│      извещения      │   │        (7 дней)         │

│  о приостановлении  │   └───────────┬─────────────┘

│     исполнения      │               V
│   государственной   │   ┌─────────────────────────┐    ┌────────────────┐

│  функции субъекту   │   │      Открытие дела      │    │  Направление   │

│регулирования (в день│   │   об установлении цен   │    │   извещения    │

│  принятия решения)  │   │    на газ путем издания │    │об открытии дела│

└─────────────────────┘   │   приказа. Подготовка   │    │    субъекту    │

                          │    письма о принятом    │    │ регулирования. │

                          │   решении. Начальник    ├───>│ Уполномоченный │

                          │       Управления,       │    │  исполнитель   │

                          │     уполномоченный      │    │по делу (в день │

                          │        по делу          │         принятия    │

                          │        (1 день)         │    │    решения)    │

                          └───────────┬─────────────┘    └────────────────┘

                                      V
                          ┌─────────────────────────┐

                          │Проведение экономической │

                          │ экспертизы, подготовка  │

                          │ экспертного заключения. │

                          │            (30 дней)    │

                          └───────────┬─────────────┘

                                      V
                          ┌─────────────────────────┐   

                          │Подготовка проекта 
                            постановления           │    

                          │      управления об      │    

                          │ установлении розничной  │    

                          │  цены на  газ           │

                          │  с начальником отдела,  │    

                          │ организация проведения  │    

                          │ юридической экспертизы  │    

                          │ проекта. Уполномоченный │    

                          │ по делу не позднее 1 дня│    

                          │ до заседания Правления  │    

                          └───────────┬─────────────┘    

                                      V                  

                          ┌─────────────────────────┐    

                          │ Рассмотрение материалов │

                          │    дела на заседании    │

                          │  Правления Управления.  │

                          │  Оформление решения по  │

                          │ установлению розничных  │

                          │цен на газ (постановления│

                          │      Управления).       │

                          │ Уполномоченный по делу  │

                          │        (1 день)         │

                          └───────────┬─────────────┘

                                      V
                          ┌─────────────────────────┐

                          │Организация опубликования

                           В газете «День Республи- │
                          │ки» на официальном сайте │
                                Управления.         │

                          │     Уполномоченный      │

                          │  по делу(7 день)        │

                          └─────────────────────────┘

